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Para que o convivio na Escola ocorra de forma agradavel e tranquila, sao necessarias
algumas combinacoes!

A Escola Luterana de Ensino Médio Sao Mateus elaborou este documento para
orientar a postura e a organizacao dentro do ambiente escolar de acordo com o
Projeto Politico Pedagodgico e Regimento Escolar vigente.

Confira a seguir!

Saiba mais sobre nossa Escola:
http://www.saomateus.g12.br/ @



https://www.saomateus.g12.br/
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1. DIREITOS DOS ESTUDANTES

E direito do estudante:

|. aprender com professores, profissionais de educacao e funcionarios preparados,
continuamente capacitados e motivados;

Il. participar das aulas, das avaliacdes e de demais atividades promovidas pela Escola;

Ill. ter a disposicao, equipe técnico-pedagogica para orientacdes, sempre que julgar
necessario;

IV. encontrar uma escola limpa, organizada, com padrao de manutencao e seguranca;

V. ser respeitado na comunidade escolar;

VI. requerer e realizar provas de segunda chamada, sempre que venha a perder as provas,
exclusivamente por motivo de doenca, luto, casamento, convocacao para atividades civicas
ou juridicas;

VIl. requerer transferéncia, por si, quando maior de idade, ou por meio do pai ou
responsavel, quando menor, bem como documentacao escolar, mediante o pagamento dos
encargos devidos ao estabelecimento.



2. DEVERES E RESPONSALIBIDADES Atengéo.%
DOS ESTU DANTES Cuidar com a postura e a fala.

. Vocé representa a SM!
Ao estudante cabe zelar pelo bom nome do estabelecimento,

honrando-o por sua conduta e pelo cumprimento dos deveres
escolares. Ainda, é dever:

|. portar-se dentro das normas de educacao, de respeito e de urbanidade social legalmente
estabelecidas dentro da Escola, nas suas imediacdes e nas atividades externas ao estabelecimento,
mas sob responsabilidade da mesma;

Il. tratar com respeito e civilidade os diretores, professores, funcionarios e colegas, comportando-se
adegquadamente, dentro e fora do estabelecimento de ensino;

Ill. aplicar-se nas atividades escolares, sendo assiduo, pontual, prestando atencao e tendo uma
efetiva participacao nas aulas;

IV. estudar e realizar todas as tarefas escolares solicitadas com empenho e dedicacdao e comunicar ao
estabelecimento qualquer impedimento de frequéncia as aulas;

V. ser honesto na apresentacao das tarefas, na realizacao das avaliacdes e nas atitudes do dia a dia;
VI. portar todo o material escolar solicitado;

VIl. apresentar-se com uniforme completo; @




e VIII. colaborar na ordem e na limpeza das salas de aula e de demais
dependéncias da Escola, bem como na conservacao do prédio, do mobiliario

. escolar e do material de uso coletivo;

IX. responsabilizar-se pelos seus pertences, como mochilas, material escolar,
i pecas do uniforme, livros, objetos pessoais, etc;
X. indenizar o prejuizo, quando este produzir danos materiais a escola ou a

objetos de propriedade de colegas, professores e/ou funciondrios;

XI. cumprir as regras referentes ao uso de recursos de tecnologia da informacao e comunicacao
previstos na Netiqueta;
Xll. entregar a familia a correspondéncia enviada pela escola, devolvendo-a assinada, no prazo
estabelecido, quando for o caso;
XIll. comparecer as solenidades, festas civicas e outros eventos promovidos pelo
estabelecimento de ensino;
XIV. respeitar os simbolos nacionais;
XV. zelar pelo bom nome e pela imagem da instituicao;
XVI. acatar as decisdes tomadas pela Direcao, Professores e Funcionarios, que nao colidirem com

as normas deste Manual.
€




Zele por um convivio harmdnico

Atencao! no ambiente escolar!

3. PROIBICOES

E vetado ao estudante:

|. perturbar a aula com conversas, atitudes e/ou vocabulario impréprios, desenhos, bilhetes,
equipamentos eletronicos e outros materiais;

Il. entrar ou sair de sala de aula, independentemente do sinal, sem autorizacdo do professor e/ou
ocupar lugar diferente do que lhe foi designado em sala de aula;

lll. retirar-se do estabelecimento de ensino sem que esteja devidamente autorizado pela equipe
pedagogica, pelos pais ou responsaveis;

IV. utilizar meios fraudulentos ou comunicar-se com colegas na realizacao das avaliacoes;

V. praticar qualquer ato que prejudique as atividades escolares, em sala ou fora dela, que seja
contrdrio aos bons costumes ou exceda os limites de seguranca e/ou da boa educacao;

VI. utilizar indevidamente, distribuir impressos ou propagar em outros canais de comunicacao,
material que envolva o nome da Escola, de colegas, de professores ou de funcionarios;

VIl. ocupar-se, durante as aulas, com atividades alheias a elas ou portar material estranho as

atividades escolares; @
{




VIII. trazer armas ou objetos considerados perigosos para as
dependéncias da Escola ou para atividades promovidas pelo
estabelecimento de ensino;

IX. consumir alimentos e guloseimas durante as aulas;

X. consumir, portar ou distribuir bebidas alcodlicas, drogas licitas e
ilicitas, nas dependéncias e imediacdes da Escola ou nas atividades
promovidas pelo estabelecimento de ensino;

XI. fumar nas dependéncias da Escola, assim como portar, usar,
oferecer ou fazer apologia a qualquer substancia toxica, cigarros,
bebidas ou medicamentos a colegas da escola;

XlIl. promover atividades extraclasse, jogos, campanhas ou comércio
de qualquer natureza, nao autorizados, dentro do estabelecimento
de ensino;

XIIl. apelidar, xingar, discriminar ou expor colegas, professores ou
funcionarios a situacdoes embaracosas;
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Atencao!

De acordo com a Lei
15.100/2025 o estudante
nao pode fazer uso de
celular ou material
eletrénico, sem
autorizacdo do professor,
no espaco escolar.




XIV. discriminar ou prejudicar, fisica ou moralmente, sob
gualquer meio, fisico ou virtual, colegas ou outras pessoas da
escola;
XV. danificar o patrimonio ou sujar a escola, os pertences dos
colegas, professores ou funcionarios;
XVI. andar de bicicleta, skate, patins ou similares no patio da
Escola;
XVIl. namorar nas dependéncias da Escola;
XVIIl. deixar de devolver correspondéncia assinada, quando
for o caso, ou falsificar a assinatura de professores, de
funcionarios, de pais ou responsaveis;
XIX. promover, incentivar, participar de agressdes fisicas e
verbais, ou ter atitudes incompativeis com o adequado
comportamento social, no interior, na frente ou nas
imediacdes do estabelecimento, quando se encontrar
uniformizado ou representando a Escola.
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4.MEDIDAS %
PEDAGOGICAS E DISCIPLINARES Atencao

Serdo ac¢des aplicaveis pela Orientagdo Educacional, Essas acgOes serdo aplicadas ao
Coordenacao Pedagogica e/ou pela Direcdo: estudante em fungao da
|. adverténcia verbal; gravidade da falta, idade do
Il. adverténcia escrita; aluno, grau de maturidade e
Ill. suspensao; historico disciplinar, devendo ser
IV. acionar o Conselho Tutelar; comunicadas aos pais ou
V. transferéncia assistida. responsaveis.

Em todos os casos sera
A transferéncia assistida sera aplicada, excepcionalmente, garantido amplo direito de
qguando observadas infracdes continuas e sistematicas aos defesa ao aluno e aos seus
valores da escola, como ética, justica, honestidade, dentre responsaveis.

outros que venham a comprometer o aprendizado, a
seguranca e a boa convivéncia do aluno e seus pares.




5. DIREITOS EDEVERES DOS PAIS OU
REPRESENTANTES LEGAIS

DIREITOS

|. ser respeitado como pessoa por toda a comunidade da
Escola;

Il. ser informado sobre a Proposta Pedagdgica, Regimento
Escolar, Calendario Escolar e condicdoes do contrato de
prestacao de servico que regerao as relacdes com a Escola;
lll. ser informado sobre a frequéncia e o rendimento escolar
dos filhos;

IV. ser ouvido nas avaliacdes e solicitacdes que faca a Escola.




DEVERES

|. cumprir o contrato de prestacao de servico assinado, pagando com pontualidade as parcelas
devidas;

Il. participar do processo formativo do aluno, que se desenvolve na familia e na Escola;

Ill. zelar pela frequéncia do aluno a Escola e pelo cumprimento de todas as obrigacdes escolares;
IV. zelar pelo cumprimento por parte do aluno, das regras do estabelecimento de ensino;

V. tratar com civilidade e respeito a direcao, professores, funcionarios e estudantes.

Atengio!%
Aos pais é proibido:

Abordar, diretamente, filhos de outrem no interior da escola, para resolver questdes de
relacionamento interpessoal e/ou tratar de questdes disciplinares entre colegas da Escola.

Nestes casos, devem procurar a equipe pedagogica da Escola, que sao os responsaveis diretos
para tomar as devidas providéncias.



NETIQUETA

J) SISTEMA DE ENSINO

‘%’i@?ﬁé (CE POSITIVO




A comunicacao e o convivio virtual também precisam algumas combinacoes!
A Escola Luterana de Ensino Médio Sao Mateus elaborou este documento para

orientar a postura e a organizacao dos nossos estudantes dentro dos ambientes
virtuais disponibilizados no Positivo On e App Sophia.

O objetivo é que a experiéncia online seja simplificada e muito produtiva.

Confira a seguir!




1. POSITIVO ON

O On é a Plataforma de estudos do sistema Positivo de Ensino.

PERFIL ALUNO:

e Estante de Conteudo;

* Avaliacoes;

* Simulados;

e Sala Virtual;

* Playground (Ed. Infantil).
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Atencao!

Cuidar com a postura e
1'1 SALA VIRTUAL a fala. Vocé esta em
sala de aula!

* O acesso de aulas online estara disponivel na ‘Sala Virtual’; A Unica diferenca é o

* O(A) estudante devera permanecer até o final da aula online, deixando-a formato online.
assim que o professor dispensar;

* Nao devem ocorrer interrupc¢oes por parte da familia durante as aulas. Consideracdes deverao ser feitas
através do ‘Canal de Atendimento’ no app ou, diretamente, com a Coordenacao;

* E obrigatdrio deixar a cAmera “aberta” durante todas as aulas online;

* O(A) estudante devera entrar no horario agendado da aula. Apds o periodo de tolerancia de 10 minutos, o
professor nao permitira a entrada na sala virtual. Em caso de algum problema, a familia devera entrar em
contato com a Coordenacao Pedagogica;

* Aquele(a) que entrar na sala virtual com atraso, apds autorizacao da Coordenacdao, devera fazé-lo
discretamente;

* A utilizacao do ‘chat’ durante a aula devera ser para comunicacao pertinente a aula. Caso se faca o uso
incorreto, essa ferramenta sera desativada pelo professor.

€




5. AVALIAGOES

Nas avaliacdes online:

* O estudante devera cumprir com a data de entrega das
atividades;

* As avaliacdes devem ser realizadas dentro do prazo
estabelecido pelo Professor, respeitando as orientacoes
dadas por ele;

* Simulados do ENEM e Provas Trimestrais do Positivo
sao realizadas nesta area da plataforma.

a\

Atencao!

Vocé pode se comunicar com o seu Professor através do App Sophia. Nao utilize o e-mail.




2. APPSOPHIA

O Sophia by Layers é o aplicativo oficial de comunicacdao da SM. Nele vocé podera ficar atento a tudo
0 que acontece na vida escolar na nossa instituicao!

FUNCOES/ FACILIDADES:
 Agenda;

* Atendimentos;

* Comunicados;

* Registros Académicos;

* Notas Académicas;
 Rematriculas;

* Visao de Horarios;
 Conteudo de Aula;

* Visao Financeira;

e Leitura (acervo da biblioteca);
* Frequéncia.

As funcoes estarao disponiveis conforme o perfil
de acesso: ESTUDANTE ou RESPONSAVEL.



2.1 COMUNICADOS 2.2 CANAIS DE

* Conferir, diariamente, os comunicados ATENDIMENTO

enviados pelo App. Este é o canal de

comunicac3o oficial da Escola S3o Mateus. * Possibilitam acesso a familia e/ou
estudantes, para um dialogo

direto com Professores,
Coordenacao Pedagodgica,

Secretaria Escolar, Tesouraria,
% Biblioteca, Pastoral, entre outros.

Atencao!
Baixe o App Sophia by Layers!




2.3 AGENDA ONLINE

Conferir a ‘Agenda’, todos os dias. Nela ficam
registrados:

* Reunides e eventos;

e Saidas de estudos;

* Avaliacoes;

e Solicitacdes de materiais.

a\

Atencao!

Confiram, diariamente, a programacao de
atividades do estudante. Cada aluno(a)
recebe um Planner impresso para
organizagao pessoal. Nele serao
registrados temas de casa, trabalhos para
entregar e avaliagcoes agendadas.




Confira a Lei 15.100/2025 na integra:

://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2023-
3. LEI 15'100/ 2025 2026/2025/lei/115100.htm

O QUE PODE / NAO PODE ACAO E ORIENTACAO

% Sempre que identificado o uso
Q Néo: Uso de celular, relégio digital, gesautorizado do equipamento pessoal,

computador ou tablet pessoal na este deve, obrigatoriamente, ser
Escola. recolhido pelo professor e armazenado
USO DE Sim: Liberado apenas para no armario exclusivo para esse fim.

DISPOSITIVOS atividades pedagogicas autorizadas

ELETRONICOS pela coordenagao, previamente
NA ESCOLA agendadas pelos professores.

O professor devera registrar uma
ocorréncia no App Sophia,

comunicando a familia.
Sim: Utilizagao de equipamento

s _ O professor do 62 periodo de aula fara a
digital da Escola, previamente

devolucao no final de cada turno.
agendado pelo professor.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2025/lei/l15100.htm

ATENDIMENTO

Secretaria Escolar - Canal de Atendimento/App Sophia ou WhatsApp
(51) 99155.9906.

Coordenacao Pedagdgica - Canal de Atendimento/App Sophia ou WhatsApp
(51) 99922.3678.

Tesouraria - Canal de Atendimento/App Sophia ou WhatsApp (51) 99155-9905.
Biblioteca - Canal de Atendimento/App Sophia.

Pastoral - Canal de Atendimento/App Sophia ou WhatsApp (51) 99307-0949.



HORARIO ESCOLAR

MANHA: Inicio as 7h | Término as 11h50min (EF2 E EM)
MANHA: Inicio as 7h30 | Término as 11h30 (Educac3o Infantil)
MANHA: Inicio as 7h15min | Término as 11h50min (Contraturno)

TARDE: Inicio as 13h | Término as 17h50min (EF1)
TARDE: Inicio as 13h | Término as 17h (Educacao Infantil)
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https://www.youtube.com/channel/UCz8dEtTsG6ByCjkAuDBYBuw
https://www.instagram.com/escola.sm/
https://www.facebook.com/EscolaSaoMateus/

